
時刻 【司会者】セリフ 運営スタッフ ホールスタッフ 参加メンバー

アナウンス 間も無く、定例会が始まります。現役の方は会場にお入りください。

携帯電話等は電源をお切りいただくか、マナーモードに設定して

いただけますようお願いいたします。

17:29 卒業生入場 卒業生が入場されます。盛大な拍手でお迎えください。 【誘導係】入場の合図 入場曲をかける 拍手

皆様ご着席ください。 着席

17:30 開会宣言　 委員長　○○○○君（担当委員会の委員長） - - ↓
「開会宣言」 ↓

泉本　理事長　点鐘宜しくお願いいたします。 ↓

↓

17:33 国歌斉唱 皆様、ご起立ください - 国歌・JCソングかける 起立

ＪＣメンバー以外はご着席下さい。 ↓

ＪＣソング斉唱 ↓

↓

JCIクリード唱和 ○○○○君　（卒業生） ↓

↓

JCIミッション並びにJCIビジョン唱和 ○○○○君　（卒業生） ↓

↓

JC宣言文朗読並びに綱領唱和 ○○○○君　（卒業生） ↓

皆様、ご着席ください。 着席

↓

セクレタリー及び ○○○○理事長　お願いいたします。 ↓

　　　　　議事録署名者の指名 ↓

↓

17:40 出席者点呼確認 出席者点呼は受付出席簿にて替えさせていただきます。 ↓

↓

17:41 理事長挨拶 ○○○○理事長　宜しくお願いいたします。 ↓

ありがとうございました。 ↓

↓

17:45 送辞 皆様、ご起立ください マイクを中央に準備 起立

○○○○君【現役メンバー）　お願いいたします。 ↓ ↓

卒業生の皆様は舞台前にお願いいたします。 【誘導係】送辞担当者と卒業生を向い合せに誘導 マイクを送辞担当者に向ける ↓

　　　　（送辞） ↓

↓

17:50 答辞 卒業生代表　○○○○君　お願いいたします。 【誘導係】答辞担当者をマイク前へ誘導 マイクを答辞担当者に向ける ↓

　　　　（答辞） ↓

ありがとうございました。皆様、ご着席ください。 着席

【お盆係A】卒業生の感謝状を渡す順に全て重ねてお盆に載せる ↓

17:55 感謝状贈呈 皆様、ご起立ください 【お盆係A】理事長の後ろに立ちお盆を差し出す。 起立

○○○○理事長と卒業生は前にお願いいたします。（1名ずつ前へ案内） 【お盆係A】理事長が１枚取れば後ろ（舞台下）へ下がる。 ↓

↓

↓

記念品贈呈 続きまして、記念品贈呈に移らせて頂きます。 【誘導係】卒業生代表者を舞台に誘導 マイクを理事長へ向ける ↓

○○○○理事長と○○○○君（卒業生代表）は　舞台上までお願い致します。 【お盆係A】記念品をお盆に載せ理事長の後ろで待機 ↓

それでは澁谷次年度理事長予定者、記念品贈呈宜しくお願い致します。 【お盆係A】理事長の後ろに立ちお盆を差し出す。 ↓

ありがとうございました。 【お盆係A】理事長取れば後ろ（舞台下）へ下がる。 ↓

目録贈呈 続きまして、目録贈呈に移らせて頂きます。 【お盆係B】目録をお盆に載せ卒業生代表の後ろで待機 マイクを卒業生代表者へ向ける ↓

それでは、○○○○君目録贈呈宜しくお願い致します。 【お盆係B】卒業生代表の後ろに立ちお盆を差し出す。 ↓

ありがとうございました 【お盆係B】卒業生代表が取れば後ろ（舞台下）へ下がる。 ↓

皆様、ご着席ください。 着席

↓

18:15 報告・依頼事項 【誘導係】専務を司会台に誘導 - ↓

○○○○専務理事　お願いいたします。 ↓

↓

定例会並び卒業式シナリオ

【誘導係】
扉の前に卒業生を入場順に整列してもらう

入場曲の準備 起立



時刻 【司会者】セリフ 運営スタッフ ホールスタッフ 参加メンバー

定例会並び卒業式シナリオ

会員消息 総務広報委員長　○○○○君お願いいたします。 【誘導係】総務委員長を司会台に誘導 ↓

↓

その他 その他、何かありますでしょうか？ ↓

記念撮影 それでは記念撮影をしますので皆様お並び下さい。 卒業生と理事長の座席準備 ↓

18:30

卒業生入場

お待たせいたしました。それでは、卒業生が入場します。
盛大な拍手でお出迎えお願いします。
・パワーポイント読上げ⇒それでは入場となります。○○君です。
※１名ずつ行う。

【誘導係】のぼりを準備し卒業生へ渡す。
【会場内担当】現役メンバーに着席を促す。
【パソコン担当】パワーポイント操作

指定の入場曲を司会の入場の合
図に合わせ流す。

着席

18:50 乾杯
それでは、これより乾杯に移りたいとおもいます。飲み物が揃うまで皆様しばらく
おまちください。　（揃ったら）お待たせいたしました。乾杯は澁谷和則君よろしく
お願いいたします。

【会場内担当】ドリンクの準備 起立

 18:52 歓談 ただいまより歓談の時間となります。 【会場内担当】余興者と入場の打合せ 自由行動

次は１９時２０分より、エンタメがございますので、それまで ↓

しばし美味しい食事とメンバー同士の歓談をお楽しみください。 ↓

19:20 エンタメ 着席

それでは、これより花束贈呈並びに友人代表スピーチに移りたいとおもいます。
名前を呼ばれた方は舞台へ移動をお願いいたします。

【会場内担当】友人代表に何番目か連絡。 ↓

花束贈呈並びに友人代表スピーチ

（流れ）
   1   卒業生順に卒業生を呼び舞台へ（アナウンス）
   2   友人代表を舞台へ（アナウンス）
   3   友人代表スピーチ（3分迄/人）
   4   花束贈呈（友人代表から卒業生へ）
   5   卒業生『最後のお言葉』（3～5分/人）
   6   ①へ戻り、次の卒業生を呼び進行していく
【呼び出し順】
卒業生○○○君→友人代表○○○君
卒業生○○○君→友人代表○○○君
卒業生○○○君→友人代表○○○君
卒業生○○○君→友人代表○○○君
卒業生○○○君→友人代表○○○君

【会場内担当】卒業用の花束を準備。一人ずつ友人代表へ渡す。 ↓

20:40 直前理事長花束贈呈

続きまして、本年を持って退任される○○直前理事長に花束を贈呈いたします。

○○直前理事長、○○理事長よろしくお願いいたします。

（贈呈後）では○○直前理事長に一言頂戴したいと思います。よろしくお願いい
たします。

ありがとうございました

【会場内担当】卒業用の花束を準備。理事長へ渡す。 卒業記念ムービーの準備 ↓

20:45 動画 それでは卒業記念ムービーを上映いたしますので、前方をご覧ください。 【パソコン担当】パソコン操作 卒業記念ムービーを流す ↓

20:55 卒業生退場
それでは卒業生が退場しますので、メンバーは出口までご移動お願いいたしま
す。

【会場内担当】現役メンバーを出口へ誘導し手でトンネルを作る。 BGMを流す
手でトンネルを作る。

19:40

卒業記念パーティー


