
備品リスト　８月度定例会

チェック欄 担当者 備考欄
1 ゴング 1個

2 国旗（旗台共） 1式

3 JC旗（旗台共） 1式

4 アジェンダブック 1冊 クリード・ミッション・ビジョン・JC宣言文・綱領

5 定例会セット 1式 台車、延長コード等

6 アジェンダ 35枚 予備含む

7 吊り看板（定例会） 1枚

8 吊り看板（事業） 1枚

9 定例会報告書 1部

10 のぼり 4本 受付誘導用

11 シナリオ 3部

12 タイムスケジュール 3部

13 飲料水 2本 講師用

14 記念品（水ナス空箱） 1セット

15 画鋲（吊看板固定用） 10個

16 参加者リスト 5部

17 筆記用具 10セット

18 Ｄｏｉｎｇ 50枚

19 入会申込書 30セット

20 受付ふんどし（3種あ～わ行） 3枚

21 貼り付けテープ 1巻

22 アンケートORコード読み取り紙（ラミネート） 5枚

23 立入禁止　看板（ラミネート） 3枚 会場貼り出し用

24 講演内容プログラム（ラミネート） 2枚 会場貼り出し用

25 魔法瓶（講師お茶用熱湯） 1セット 講師用

26 急須・器（講師お茶用） 2セット 講師・接遇体験用用

27 お盆（講師お茶用） 2セット 講師・接遇体験用用

28 贈答用お盆・白手袋 1セット 記念品贈呈用

必要なもの 個数


